PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA ( Alunos)
O aluno devera acessar o link da Biblioteca

http://www?2.unifesp.br/home diadema/biblio prod servicos.html

( Orientag3o e normalizag3o de trabalhos académicos segundo a ABNT e a Biblioteca Unifesp Diadema,e seguir as
instrucdes. (ficha catalografica, CDD, etc).

OBS-1:Nas instrucdes da Biblioteca consta que devera ser inserida a FICHA DE APROVACAO, no entanto
para a Pés-Graduacgdo ndo € necessario, haja vista haver a ATA DE DEFESA, portanto , caso queira devera
inserir a ATA, a qual podera ser solicitada (copia) a Secretaria.

OBS-2: Nas instruces da Biblioteca consta que A INSCRICAO NA LOMBADA, é opcional, no entanto
para a UNIFESP — POS-GRADUAGCAO ( mestrado, doutorado e pds-doutorado) ¢ OBRIGATORIO.

OBS-3: Na ficha catalogréfica, ( CDD) devera constar as 05 palavras indicadas quando da solicitacdo da
Banca.

Atencao para os itens: C e E (abaixo) local onde constam as palavras chaves e titulo da tese — As 05
palavras chave deverdo ser as MESMAS constantes no formulario de pedido de aprovacdo da Banca de
Defesa, bem como o titulo do trabalho, salve, a banca tenha sugerido modificagéo no titulo.

ATENCAO: Caso tenham ocorridas alteracdes nas palavras chave ou no titulo estas informagdes deveréo
constar no formulario — Declaracédo e criticas .

INFORMACOES SOBRE CAPA/LOMBADA

A partir da atualizacdo da norma NBR 14724/2011, ha a opcdo de se redigir o trabalho académico somente
No anverso ou verso e anverso das folhas.

Segundo a norma, os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha. A ficha catalografica deve
vir no verso da folha de rosto. Para os elementos textuais e pds-textuais recomenda-se que sejam digitados
no anverso e verso das folhas.

Quanto a lombada, a norma NBR 14724/2011 diz que é um elemento opcional. Consultamos a norma NBR
12225/2004 e existe a opcao para titulo de margem de capa .

PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA DE MESTRADO

1-O aluno tem até 30 dias Uteis (cada programa tem um prazo- vide procedimento na pasta virtual de
cada um) para entregar as seguintes documentagdes na Secretaria de Pés-Graduacéo (SPG):

A-Oficio do orientador atestando que as correcgdes e criticas ( inseridas a ATA pela Banca) pertinentes ao
trabalho apresentado foram incorporadas ao documento (quando for o caso). Declaragéo do orientador
referente a versdo final do trabalho apresentado (VIDE MODELO ABAIXO)

B-01 exemplar definitivo da tese impresso (frente e verso) com capa dura (verde escuro), com: nome, titulo
e ano, na lombada . Esta via impressa ficara para consulta da Camara / Secretaria de P6s-Graduacédo do
Campus Diadema;

C-Autorizagéo para Divulgacgdo Eletronica da Dissertagdo: (escolhida pelo aluno/orientador, uma das opgdes
de divulgacéo - abaixo) devera ser informada através de e-mail a Secretaria de P0s-Graduacdo - para que
esta emitada o documento oficial (gerado pelo Sistema) para que este seja assinado pelos envolvidos e
entregue junto com os demais documentos.


http://www2.unifesp.br/home_diadema/biblio_prod_servicos.html

OBS: A Secretaria ao receber a op¢do de divulgacdo fara a insergdo no sistema. Apoés a inser¢do, sera gerado
pelo sistema o documento oficial e serd enviado ao aluno , (via —email )para que o documento ora
mencionado seja entregue junto com os demais documentos.

D-02 CDs - Sendo 01 CD com copia do trabalho (versdo final) formato PDF e 01 CD com resumo /abstract
— com o titulo da dissertacéo e as palavras chaves da dissertacéo / tese ( formato word )os CDs deverdo estar
identificados com o nome do aluno, orientador, Programa, Titulo da Dissertacdo / ano e més da defesa;

E — Formulario : Autorizagdo para emissdo do Diploma - ( link formularios na pagina do programa)

3-Solicitacao de Diploma — mestrado académico / Doutorado

3.1 — Acessar o link : https://www.unifesp.br/reitoria/propgpa/pos-graduacao/stricto-sensu/formularios-da-
pos-graduacao-stricto-sensu/category/23-diplomas

Pedimos que leiam com bastante atencdo as informac6es constantes no formulario a ser preenchido.
Outros documentos necessarios:

- RG, CPF, Certidao de Nascimento, Diploma de Graduagdo (frente e verso);

-Cépia do comprovante de depdsito (deve ser entregue 0 comprovante original)

-Declaracédo para emissdo do diploma ( link formulérios na pagina do program

OBS: Quando o documento esta disponivel ,a PRPG encaminha mensagem para o endereco eletrénico
informado no formuléario preenchido pelo(a) aluno(a).

Endereco para retirar o diploma: Universidade Federal de S&o Paulo - PRPG — Rua Sena Madureira, 1500 -
2° andar — Sédo Paulo

Duvidas contatar:

Katia Santos (setor de diploma)

Telefone: (011) 3385-4111 — Ramal 7 ou 5576-4848 Voip: 8730
katia.pereira@unifesp.br

O prazo para a emiss@o do Diploma — Sem previsdo — informacao 04/2016.

OBS: Quando o documento estiver disponivel para retirada, o aluno recebera e-mail da PRPG.

O certificado de Defesa, devera ser solicitado a Secretaria, no ato da entrega do Pedido do Diploma, o prazo
para a emissdo é de até 30 dias Uteis, quando da liberacdo deste documento a Secretaria envia e-mail..

- O diploma s6 podera ser retirado por outra pessoa, que ndo o diplomado, através de uma procuracdo
simples. A procuragdo tem que estar em nome de quem fard a retirada. No momento da retirada sera
necessario apresentar um documento de identidade com foto e o protocolo de requisicdo do diploma.

Outras  instrugbes da  Pro-Reitoria  de  Pds-Graduacdo e  Pesquisa -  UNIFESP.

Para evitarmos problemas com alunos (as), secretaria(s), Camara e Prd-Reitoria de Pds-Graduagdo e
Pesquisa, Setor de registro e MEC, informamos que: NAO SERAO ACEITOS:
- Cdpia do formulario;

- Formulario sem assinatura do aluno ou com copia da assinatura;

- Formulério sem a documentag&o correta;


https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/formularios-da-pos-graduacao-stricto-sensu/category/23-diplomas
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/formularios-da-pos-graduacao-stricto-sensu/category/23-diplomas
mailto:katia.pereira@unifesp.br

- Formulario com data retroativa (deve constar a data do dia da entrega na Camara / Secretaria de Pos-
Graduacao e Pesquisa): Requisi¢fes sem a data de recebimento e nome do servidor responsavel pelo
recebimento na Camara / Secretaria de P6s-Graduacao.

OPCOES PARA DIVULGACAO DA TESE

(devera ser informado (via e-mail) a Secretaria de Pés Graduacao — SPG ( a opgao escolhida).
Atencao para o item C (acima)

A CAPES através da portaria n? 13, de 15 de fevereiro de 2006, determina que as teses tenham a devida
publicidade eletrénica na integra. No entanto, como existem situa¢des que protelam ou restringem a
imediata divulgacdo, declaramos que:

" Atese pode ser divulgada eletronicamente, pois o artigo correspondente a ela ja foi
publicado.

" Atese pode ser divulgada eletronicamente, pois apesar de n3o ter sido ainda publicada, as
revistas que serdo submetidas ndo exigem a originalidade se o artigo for publicado em
Portugués e/ou na Internet.

" Atese pode ser divulgada eletronicamente no momento apenas no conteddo de seu resumo
e/ou abstract para que n3o seja violada a originalidade.

" Atese ndo deve ser divulgada eletronicamente neste presente momento, pois seus
resultados estdo sendo submetidos para obtencdo de patente.

" A tese ndo deve ser divulgada eletronicamente no presente momento, pois estamos dando
continuidade ao trabalho visando completar as experiéncias para publicacdo em revistas de
elevado impacto.

MODELO DO FORMULARIO A SEREM ENTREGUE — esta no site

1-Oficio do orientador atestando que as correcdes e criticas foram incorporadas ao trabalho de
Dissertacao ou Tese / trabalho impresso/ CD — Vide modelo abaixo — estd na pagina de cada
Programa.

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que todas as correcdes e criticas sugeridas ( quando for o caso)
pela Banca no momento da Defesa da Dissertacdao de Mestrado do(a) aluno (a) x.x.X.X.X.X.S

matriculado (a) no Programa de Pdés-Graduacdo em x.X.X.X.x.x intitulada “x.x.x.xx.x.”



realizada em x.x.x.x, foram incorporadas ao documento final, entregue a Secretaria de Pds-

Graduagdo — Campus Diadema.

Declaro também que o exemplar, impresso e em midia (CD), entregues nesta data é a

versao final da dissertacao de mestrado acima mencionada.

Atenciosamente,

Prof.(a)Dr(a)
Orientador (a) do Programa de Pds-Graduacgao
M XXX XXX X XX

UNIFESP- Campus Diadema

AUTORIZACAO PARA EMISSAO DO DIPLOMA - MODELO DO FORMULARIO A SEREM
ENTREGUE - esta na pdagina de cada programa

Declaro, para os devidos fins que o (a) Sr.(a) x.x.X.X.xx.x.x: RG N° 00.123.123.122-7 CFP: 000.000.000-00
defendeu a sua dissertacdo de mestrado em 00/00/0000, pelo Programa de P6s-Graduagdo em .X.X.X.X. X —
Universidade Federal de Sdo Paulo — Campus Diadema, tendo completado os créditos necessarios, cumprido todas
as exigéncias pos defesa da dissertacdo, ndo existindo pendéncias dos documentos pessoais e académicas para a

emissdo do Diploma, autorizamos a emissdao do documento ora solicitado.

Atenciosamente,

Prof(a) Dr(a)XxxxXxxx - Data: / /

Orientador (a)

Prof(a). Dr(a)XXXXXXXXX - Data: / /

Coordenador(a) do Programa de P6s Graduagdo em X.X.X.X.X.X

Versdo: 09_06_05_2016



DOCUMENTOS QUE DEVERAAO SER ENTREGUES POS DEFESA.

1-Oficio do orientador atestando que as corre¢des e criticas ( inseridas & ATA pela Banca) pertinentes ao
trabalho apresentado foram incorporadas ao documento (quando for o caso). Declaracéo do orientador
referente a versdo final do trabalho apresentado (VIDE MODELO ABAIXO)

2-01 exemplar definitivo da tese impresso (frente e verso) com capa dura (verde escuro), com: nome, titulo
e ano, na lombada . Esta via impressa ficara para consulta da Camara / Secretaria de P6s-Graduacéo do
Campus Diadema;

3-Autorizagdo para Divulgacdo Eletronica da Dissertacdo: (escolhida pelo aluno/orientador, uma das
opcOes de divulgacdo - abaixo) devera ser informada através de e-mail a Secretaria de Pos-Graduacéo -
para que esta emitada o documento oficial (gerado pelo Sistema) para que este seja assinado pelos
envolvidos e entregue junto com os demais documentos.

4-02 CDs - Sendo 01 CD com cépia do trabalho (verséo final) formato PDF e 01 CD com resumo /abstract
— com o titulo da dissertacdo e as palavras chaves da dissertacdo / tese ( formato word )os CDs deverdo
estar identificados com o nome do aluno, orientador, Programa, Titulo da Dissertacdo / ano e més da
defesa;

5 — Formulario : Autorizacao para emissdo do Diploma - ( link formularios na pagina do programa), caso
queira solicitar quando da entrega dos documentos pos-defesa. Nao € obrigatério que o aluno solicite o
Diploma , quando da entregue dos documentos p6s defesa.



