	


	Universidade Federal de São Paulo
Campus Diadema
Diretoria Administrativa



Diadema, ____ de ______ de 20__.

À 

Divisão de Recursos Humanos
Campus Diadema

Universidade Federal de São Paulo
Prezada Senhora,

Ref.: Alteração de Horário
Eu, ___________________________, RF ________, Siape ________, solicito a alteração do meu horário de trabalho para 08hs00hs às 17hs00hs, de segunda a sexta-feira, a partir do dia __/__/20___.
Coloco-me à sua disposição para quaisquer dúvidas.

Atenciosamente,
Técnico Administrativo

 UNIFESP -Campus Diadema

De acordo,
Chefe Setor/Departamento/Divisão (Chefia Imediata)
UNIFESP -Campus Diadema
Rua São Nicolau, 2105 – Centro – Diadema/SP
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