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À
Divisão de Recursos Humanos
Campus Diadema
Universidade Federal de São Paulo

Prezada Senhora:

Ref.: Agendamento de Férias

Eu, Prof. (a) Dr. (a) ....................................................................................., Siape nº ................................. e RF nº ............................................, solicito efetuar o agendamento de minhas férias referente ao período aquisitivo 20......, conforme descrito abaixo:

	
	Datas dos Agendamentos
	
	Adiantamentos

	Períodos
	Início
	Fim
	Qtde. Dias
	Salarial
	13º Salário

	1º
	
	
	
	Não
	Não

	2º
	
	
	
	Não
	Não

	3º
	
	
	
	Não
	Não



PARA ALTERAÇÕES FORA DO PERÍODO AQUISITIVO:
(   ) Férias acumuladas por necessidade do serviço.

Nesse período, minhas atividades didáticas na graduação e na pós-graduação continuam sob minha responsabilidade e, se necessário, entrarei em contato com um colega para que me substitua ou reporei aulas posteriormente. Responsabilizo-me por comunicar, via e-mail, o coordenador de curso e o chefe de setor (se for o caso), com cópia ao departamento; e ao docente envolvido em acordo de responsabilidade firmado para me substituir nas aulas (se for o caso). No caso de ter cargo de chefia, avisarei ao vice para que me substituta automaticamente.

Coloco-me à sua disposição para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

________________________________			_________________________________
Prof. (a) Dr.(a)..........................................		Prof. (a) Dr. (a)..........................................
Prof. (a) Adjunto I						Chefe do Setor..........................................

________________________________
Prof. (a) Dr. (a)..........................................
Chefe do Departamento............................
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