Universidade Federal de São Paulo 
Campus Diadema
Recursos Humanos


[bookmark: _GoBack]Diadema, ------de ----de 2015. 
 
REF: Afastamento do docente Prof(a) Dr(a) (nome do docente) 
 
Prezado Sr.  
Nome do chefe do setor 
Chefe do Setor de ---------------------------------------
 
 
 Eu Professor(a) Dr(a)_____________________________ solicito o afastamento no período de _______ (dia/mês/ano) a _________(dia/mês/ano) para __________________________________________ (descrever o local e a atividade que será desenvolvida nesse período). Neste período, minhas atividades didáticas na graduação e pós-graduação ficarão sob a responsabilidade do Prof(a) Dr(a) ________________________.  
Tendo o proponente algum cargo de chefia, o vice passa automaticamente a substituí-lo durante a sua ausência.  
Perante o consentimento das partes envolvidas, venho solicitar o empenho de Vossa Senhoria no atendimento a esta solicitação. 


Atenciosamente, 
 
 
_____________________________  	      _________________________________ 
Prof(a) Dr(a) (nome do docente)               Prof(a) Dr(a) (nome do docente substituto)                         requerente                                                     se houver 
 
 
__________________________ 
Prof(a) Dr(a) XXXXXXXXXXX 
Chefe do Setor de XXXXXXXXXXX
Rua São Nicolau, 210 - Centro - Diadema - SP
Tel.: 11 3385-4137 Ramal 3332
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